Na osnovu ¢lana ¢lana 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BIH®, br.
39/14 i 59/22) i ¢lana 61. stav 2. Zakona o upravi (,,Sluzbeni glasnik BiH®, br. 32/02, 102/09 i
72/17), direktor Ureda za zakonodavstvo Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine, donosi

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA U UREDU ZA ZAKONODAVSTVO
VIJECA MINISTARA BOSNE I HERCEGOVINE

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija provodenja javnih nabavki u Uredu za zakonodavstvo
Vijeca ministara Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Ured), definira planiranje, priprema i
provodenje postupaka javne nabavke robe, usluga i radova, kao i druga pitanja u vezi sa
provodenjem nabavki na koje se primjenjuje Zakon o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH”,
br. 39/14 1 59/22) (u daljnjem tekstu: Zakon) i podzakonski akti iz oblasti javnih nabavki.

Clan 2.
(Upotreba izraza u muskom ili Zenskom rodu)

Rijeéi koje su radi preglednosti u Pravilniku navedene u jednom rodu bez diskriminacije se odnose
i na muski i na Zenski rod.

Clan 3.
(Definicije)

U smislu ovog Pravilnika, pojedini izrazi imaju sljede¢e znacenje:

a) ,Javna nabavka“ smatra se pribavljanje roba ili usluga ili ustupanje izvodenja radova, u
skladu sa propisima kojima se ureduju javne nabavke i ovim Pravilnikom,

b) ,,Poslovijavnih nabavki“ su: planiranje javne nabavke, provodenje postupka javne nabavke
ukljudujuéi ali ne ograni¢avajuéi se na u¢esce u komisiji za javnu nabavku, izrada tenderske
dokumentacije, izrada akata u postupku javne nabavke, izrada ugovora o javnoj nabavci,
pracenje izvrenja javne nabavke, kao i svi drugi poslovi koji su povezani sa postupkom
javne nabavke,

¢) ,,Plan nabavki“ je godisnji Plan nabavki Ureda,

d) “Narucilac” i “Kupac” je Ugovorni organ koji je u skladu sa ovlastenjima definisanim
Zakonom i internim aktima Ugovornog organa te ugovorom zakljuenim sa ponudacem
(prodavcem, izvoda¢em) narucio nabavku robe, pruZanje usluga i izvodenje radova koji su
predmet ugovora sa ponudacem.




Clan 4.
(Opéi principi)

(1) U postupku javne nabavke Ured postupa u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima
iz oblasti javnih nabavki i odredbama ovog Pravilnika.

(2) Ured je duzan da postupa transparentno, da se u postupku javne nabavke prema
kandidatu/ponudadu ponasa jednako i nediskriminirajuce, na nacin da osigura pravi¢nu
i aktivnu konkurenciju, s cijem najefikasnijeg koristenja javnih sredstava u vezi sa
predmetom nabavke i njegovom svrhom.

Clan 5.
(Cily)

Pravilnikom se osigurava dosljedna primjena Zakona i podzakonskih akata donesenih na osnovu
Zakona u Uredu, transparentnost procesa nabavki, kontrole svih faza procesa nabavke,
najefikasnijih nacina koristenja sredstava Ureda s obzirom na svrhu i predmet javne nabavke,
pravi¢na i aktivna konkurencija medu potencijalnim dobavlja¢ima, uz ostvarivanje jednakog
tretmana, nediskriminacije i transparentnosti i definiraju nadleZnosti i odgovornosti u Uredu i
nosilaca procesa nabavke u Uredu, nacin cirkulisanja dokumentacije vezane za javne nabavke,
konkretna zaduZenja sluzbenika i administrativnog osoblja koji provode javne nabavke ili su u
odredenoj vezi sa istim, rokovi za postupanje, nain imenovanja i rotaciju ¢lanova komisija za
nabavku i sva druga odnosna pitanja.

Clan 6.
(Izuzeée)

Od primjene ovog Pravilnika izuzete su nabavke Cije izuzece je utvrdeno Zakonom.

Clan 7.
(Upotreba jezika kod ugovora/okvirnog sporazuma u javnoj nabavci)

(1) Svi ugovori/okvirni sporazumi o javnoj nabavci, sadinjavaju se na jednom od jezika u
sluzbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini.

(2) U izuzetnim sluéajevima direktor Ureda moze dati saglasnost da se ugovor/okvirni
sporazum 0 javnoj nabavci osim na jednom od sluzbenih jezika u Bosni i Hercegovini
moze zaklju€iti i na engleskom jeziku. U slu¢aju spora verzija teksta ugovora/okvirnog
sporazuma o javnoj nabavci na jednom od sluzbenih jezika u Bosni i Hercegovini i
engleskog jezika, mjerodavna je verzija teksta ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj
nabavci na jednom od sluzbenih jezika u Bosni i Hercegovini.

Clan 8.
(Antikoruptivne mjere)

(1) Svaka nepravilnost i pojava korupcije u postupku javne nabavke prijavljuje se direktoru
Ureda.



(2) Korupcija u postupku javne nabavke se moze prijaviti i anonimno u skladu sa Pravilnikom
o internom prijavljivanju korupcije u Uredu za zakonodavtsvo Vijeéa ministara Bosne i
Herecgovine broj: 02-02-3-57/17 od 23.01.2017. godine.

Clan 9.
(Sukob interesa)

(1) Clan Komisije za nabavke Ureda za zakonodavstvo (u daljnjem tekstu: Komisija) ili druga
lica uklju¢ena u provodenje postupka javne nabavke, duzni su tokom cijelog postupka
nabavke paziti na postojanje sukoba interesa definiranog Zakonom i drugim propisima u
Bosni i Hercegovini.

(2) Lice iz stava (1) ovog ¢lana obavezno je odmah po saznanju o postojanju sukoba interesa
izuzeti se iz postupka nabavke i o tome obavijestiti direktora Ureda, te s obrazloZenjem
zatraziti izuzece u provodenju postupka javne nabavke.

(3) Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa potpisuje se u svim sludajevima
propisanim Zakonom.

(4) Obrazac izjave iz stava (3) ovog ¢lana je dat u Prilogu 1, koji je sastavni dio ovog
Pravilnika.
Clan 10.
(Edukacija)

Ured omoguéava kontinuiranu edukaciju i pracenje obuka iz oblasti javnih nabavki ¢lanova
Komisije i drugih sluzbenika ukljuéenih u poslove javnih nabavki.

DIO DRUGI - PLANIRANJE NABAVKI

Clan 11.
(Osiguranje sredstava )

Nov¢ana sredstva za obavljanje javnih nabavki osiguravaju se u BudZetu institucija Bosne i
Hercegovine i medunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: BudZet) za godinu
u kojoj se nabavka realizira.

Clan 12.
(Plan nabavki)

(1) Ured je obavezan objaviti Plan nabavki na portalu javnih nabavki, i to najkasnije u roku od
30 dana od dana usvajanja BudZeta, u formi i na nacin kako je definisano u sistemu "e-
Nabavke".

(2) U sluéaju neusvajanja BudZeta, Ured objavljuje privremeni Plan nabavki za period
privremenog finansiranja.




(3) Izuzetno, za nabavke koje nisu predvidene u planu nabavki ugovorni organ donosi posebnu
odluku o pokretanju postupka javne nabavke, kojom mijenja Plan nabavki.

(4) Izmjene i dopune BudzZeta zahtijevaju izmjene i dopune Plana nabavki u roku utvrdenom
stavom (1) ovog ¢lana, pocevsi od dana usvajanja izmjene i dopune Budzeta.

(5) Ured objavljuje sve izmjene i dopune Plana nabavki na portalu javnih nabavki.

Clan 13.
(Sadrzaj plana nabavke)

(1) Plan nabavki sadrzi sljedece podatke:

a) naziv predmet javne nabavke,

b) brojéanu oznaku i naziv predmeta nabavke iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabavke (JRIN)
za svaki pojedinaéni predmet nabavke,

¢) vrstu postupka,

d) da li se predmet dijeli na lotove,

€) vrstu ugovora,

f) dali ¢e biti zakljuéen ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum,

g) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma,

h) Procijenjena vrijednost nabavke,

i) Okvirni datum pokretanja postupka nabavke,

j) Izvor finansiranja,

k) Podatak za koju godinu se plan donosi,

1) Dodatne napomene.

(2) Plan nabavki se priprema na obrascu Priloga 2, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 14.
(Osnovni ciljevi planiranja javnih nabavki)

(1) Osnovni ciljevi planiranja javnih nabavki su, posebno, ali bez ograni¢enja:

a) Odredivanje najpovoljnijeg postupka i nacina nabavke koji prethode zakljuc¢enju ugovora
0 javnoj nabavci/okvirnog sporazuma,

b) Racionalno i efikasno raspolaganje sredstvima,

¢) Osiguranje postenog trzisnog nadmetanja kroz postivanje zakonitosti u provodenju javne
nabavke.

(2) Primjereno planiranje nabavke osigurava dobro upravljanje imovinom i postizanje najbolje
vrijednosti za uloZeni novac.



Clan 15.
(Kriteriji za planiranje javnih nabavki)

Kriteriji koji se primijenjuju za planiranje nabavki su sljede¢i:

a) dalije predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima,
definisanim u relevantnim dokumentima (propisi, strategije, standardi, akcioni plani,
program rada i sl.),

b) da li tehnicke specifikacije i koli¢ine odgovaraju stvarnim potrebama,

c) da li je procijenjena vrijednost odgovarajuc¢a s obzirom na cilj nabavke, a imajuéi u vidu
tehnicke specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trzitu (cijena i ostali uslovi nabavke),

d) da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troskova, kolika je visina i kakva je
priroda tih troskova, te da li je kao takva isplativa,

e) da li postoje druga rjeSenja za zadovoljavanje potreba i koje su prednosti i nedostaci tih
rjeSenja,

f) stanje na zalihama, pracenje i analiza u vezi sa potroSnjom,

g) prikupljanje i analiza postojecih informacija i baza podataka o dobavljafima i zakljucenim
ugovorima.

Clan 16.
(Koordinacija u izradi Plana nabavki)

(1) Sektor za pravne, finansijske i opSte poslove prikuplja prijedloge drugih osnovnih
organizacionih jedinica i priprema Plan nabavki.

(2) Osnovne organizacione jedinice Ureda udestvuje u izradi Plana nabavki i po potrebi
ucestvuje na radnim sastancima sa Sektorom za pravne, finansijske i opSte poslove.

(3) Sektor za pravne, finansijske i opste poslove je odgovoran za proces pripreme Plana
nabavki.

Clan 17.
(Iskazivanje potreba)

(1) Osnovne organizacione jedinice Ureda iskazuju potrebe za predmetima nabavke na obrascu
Plan nabavki — Prilog 3 koji je sastavni dio Pravilnika.

(2) Osnovne organizacione jedinice Ureda dostavljaju Sektoru za pravne, finansijske i opSte
poslove do 01. augusta popunjen obrazac Priloga 3, za sljedec¢u budZetsku godinu.

(3) Iskazane planirane potrebe za predmete nabavke moraju biti u okviru planiranog BudZeta
Ureda za svaku pojedinaénu nabavku.



Clan 18.
(Provjera iskazanih potreba)

Sektor za pravne, finansijske i opste poslove objedinjava sve iskazane potrebe iz ¢lana 17. stav
(1) ovog Pravilnika, te vrsi sljedece:

a) provjerava usaglasenost sa Budzetom Ureda,

b) provjerava uskladenost iskazanih potreba sa stvarnim potrebama, te da li su potrebe
iskazane uz primjenu propisanih kriterija i ocjenjuje opravdanost prijavljenih potreba,

c) vrsi objedinjavanje svih iskazanih zahtjeva.

Clan 19.
(Pravila i nacin odredivanja predmeta nabavke i tehni¢kih
specifikacija predmeta nabavke)

(1) Predmet nabavke su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i

Jedinstvenim rjeénikom javnih nabavki (JRIN).

(2) Tehni¢kim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom, tako da se
predmet nabavke opi$e na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no struktuiran

nacin.

(3) Ukoliko je za pripremu tehnicke specifikacije, te postavljanja tehni¢ko-ekonomskih uslova
za udesnike u javnoj nabavci potrebno tehnic¢ko ili specijalizovano znanje, na prijedlog
Sektora za pravne, finansijske i opste poslove, Ured moze angaZovati stru¢na lica koja nisu

zaposlena u Uredu.

Clan 20.
(Procjena vrijednosti nabavke)

(1) Racunanje procjenjene vrijednosti ugovora u javnoj nabavci zasniva se na ukupnom iznosu

koji ¢e biti pla¢en, bez poreza na dodatu vrijednost (u daljem tekstu: PDV),

(2) Procjenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehni¢kim specifikacijama
utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u

nabavci konkretnog predmeta nabavke i provedene provjere trzista.

(3) Nakon utvrdivanja spiska svih predmetnih nabavki, Sektor za pravne, finansijske i opSte
poslove utvrduje ukupnu procijenjenu vrijednost istovrsnih predmeta nabavke na nivou

Ureda.




Clan. 21
(Odredivanje vrste postupka)

Sektor za pravne, finansijske i opste poslove uz saradnju osnovne organizacione jedinice iz ¢lana
17. stav (1) ovog Pravilnika, odreduje vrstu postupka za svaki predmet nabavke, u skladu sa
ukupnom procjenjenom vrijedno$éu predmeta nabavke, i u skladu sa drugim odredbama Zakona.

Clan 22.
(Nadin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje)

Period na koji se ugovor zakljuéuje odreduje se prema realnim potrebama, a u skladu sa Zakonom
i podzakonskim aktima iz oblasti javnih nabavki.

23.
(Finaliziranje Plana javnih nabavki)

Plan nabavke se finalizira najkasnije 30 dana od dana kada sve osnovne organizacione jedinice
dostave Sektoru za pravne, finansijske i opste poslove popunjen Prilog 3 sa iskazanim potrebama
iz ¢lana 17. stav (1) ovog Pravilnika.

DIO TRECI - POSTUPAK NABAVKE

Clan 24.
(Pokretanje postupka nabavke i nadin ispitivanja trzi$ta javne nabavke)

(1) Na osnovu usvojenog Plana nabavki ili priviemenog Plana nabavki, Sektor za pravne,
finansijske i opce poslove pokrece postupaka nabavki. Postupak nabavke se, na osnovu
Zahtjeva za nabavku, pokrec¢e donosenjem odluke o pokretanju postupka javne nabavke u
skladu sa ¢lanom 18. Zakona. Ovu odluku donosi direktor Ureda, a priprema Sektor za
pravne, finansijske i opée poslove.

(2) Osnovna organizaciona jedinica Ureda, za nabavke iz djelogkruga i za potreba rada te
osnovne organizacione jedinice, Sektoru za pravne, finansijske i opste poslove podnosi
Zahtjev za nabavku. Zahtjev za nabavku potpisuje rukovodilac osnovne organizacione
jedinice.

(3) Zahtjev za nabavku, ¢iji obrazac je dat u Prilogu 4, koji je sastavni dio ovog Pravilnika,
sadrzi sljedece elemente:

a) podatak o podnosiocu zahtjeva,

b) broj protokola, mjesto i datum podno$enja zahtjeva,

¢) naziv predmeta nabavke i prijedlog zakljucenja ugovora ili okvirnog sporazuma,

d) kratko obrazloZenje potrebe,

e) da li se zahtjeva podjela predmeta nabavke na lotove, uz navodenje naziva predmeta lota u
slu¢aju predlaganja nabavke po lotovima u skladu sa ¢lanom 16. Zakona,



f) procijenjenu vrijednosti nabavke bez ura¢unatog poreza na dodatnu vrijednost (po lotovima
i ukupno),

g) period na koji se predlaze zakljuéenje ugovora o javnoj nabavci, odnosno okvirnog
sporazuma,

h) prijedlog postupka nabavke s obrazloZenjem i navodenjem razloga njegovog predlaganja,
a u slucaju pregovarackog postupka bez objave obavjeStenja o nabavci prilaganje i
potrebnih dokaza koji opravdavaju primjenu ovog postupka nabavke, ukoliko zahtjevana
nabavka nije ve¢ u Planu nabavki;

i) postojanje, odnosno nepostojanje vazeceg ugovora za predmet nabavke po osnovu kojeg je
podnesen Zahtjev za nabavku, uz navodenje perioda vazenja u slu¢aju postojeceg ugovora,

j) redni broj iz Plana nabavki ili navod o potrebi donosenja posebne odluke iz ¢lana 17. stav
(3) Zakona,

k) navod o potrebi eventualnog angaZmana stru¢nog lica izvan Ureda za izradu tehnicke
specifikacije,

1) tehnicka specifikacija predmeta nabavke,

m)ostalo,

n) potpis podnosioca zahtjeva.

(4) Prije pokretanja postupka javne nabavke, Sektor za pravne, finansijske i opée poslove
provjerava trziSte u svrhu priprema nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim
planovima i zahtjevima u vezi sa nabavkom. U tu svrhu Ured moZe traZiti ili prihvatiti savjet
nezavisnih stru¢njaka, nadleznih organa ili ucesnika na trzistu. Taj savjet moZe se koristiti
u planiranju i provedenju postupka nabavke, pod uslovom da taj savjet ne dovodi do
narusavanja trzisne konkurencije, te da ne krSi princip zabrane diskriminacije i
transparentnosti

(5) O prethodnoj provjeri trzista, sacinjava se pisana zabiljeska o svim radnjama i postupcima
i ulaze u predmet spisa.

(6) Ugovorni organ ispituje i istrazuje trziste svakog pojedinaénog predmeta nabavke, i to tako
Sto:

a) ispituje stepen razvijenosti trzista,

b) uporeduje cijene veceg broja potencijalnih ponudaca,

c) prati kvalitet, garantni period, nadin i troskove odrzavanja, rokove isporuke/izvrsenja,
postojece propise i standarde,

d) mogucnosti na trziStu za zadovljavanje potreba ugovornog organa na drugaciji
nacin/alternativna rjeSenja i dr.

(7) Ugovorni organ ispituje i istrazuje trziste, na jedan od sljedec¢ih nacina:

a) ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci konkretnog predmeta nabavke (postojece
informacije i baze podataka o dobavlja¢ima i ugovorima),




b) istrazivanjem putem interneta (cjenovnici ponudaca, web-site drugih kupaca, web-site
nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o trzi$nim kretanjima, itd.),

c) ispitivanje iskustava drugih organa,

d) nadrugi pogodan nacin, imajuéi u vidu svaki predmet nabavke pojedinacno.

Clan 25.
(Komisija za nabavke)

(1) Direktor Ureda posebnim rjesenjem imenuje Komisiju u skladu sa Zakonom i Pravilnikom
o uspostavljanju i radu Komisije za nabavke (,,Sluzbeni glasnik BiH®, br. 103/14 i 49/23).

(2) Direktor Ureda moZe Komisiju iz stava (1) ovog ¢lana imenovati na godiSnjem nivou.

(3) RjeSenjem iz stava (1) ovog ¢lana imenuju se i zamjenski ¢lanovi Komisije, kao i sekretar
Komisije.

(4) Komisija se sastoji od najmanje tri ¢lana. U sluéaju ugovora &ija procjenjena vrijednost
predstavlja vrijednosni razred iz ¢lana 14. st. (2) i (3) Zakona, komisija se sastoji od
najmanje pet ¢lanova.

(5) Komisija iz stava (1) ovog ¢lana vrsi provodenje svih vrsta postupka nabavke osim
direktnog sporazuma. Nabavke putem direktnog sporazuma provodi Sektor za pravne,
finansijske i opste poslove.

(6) Prije pocetka rada, svaki ¢lan komisije, sekretar i struénjak angaZiran izvan ugovornog
organa, potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u
skladu sa Zakonom, odnosno da je upoznat sa odredbama ¢lana 52. ZJN, odnosno da je
upoznat sa obavezom da tokom cijelog postupka rada u komisiji je duzan prijaviti moguci
sukob interesa i traziti iskljucenje iz rada komisije.

(7) Obrazac izjave iz stava (6) ovog ¢lana je dat u Prilogu 5, koji je sastavni dio ovog
Pravilnika.

Clan 26.
(Poslovi i rad Komsije)

(1) Komisija obavlja poslove koji su joj dati u nadleznost Zakonom, podzakonskim aktima i
Rjesenjem o imenovanju Komisije za nabavke, a koji ukljucuju:

a) otvaranje zahtjeva za ucesce,

b) provodenje javnog otvaranja ponuda,

c) pregledavanje, ocjenu i usporedivanje ponuda,

d) salinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,

e) sadinjavanje izvjestaja o postupku javne nabavke,

f) davanje preporuke ugovornom organu za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka nabavke.



(2) U skladu sa ¢lano 5. stav (3) Pravilnika o uspostavljanju i radu Komisije za nabavke,
poslovi Komisije mogu ukljucivati i:

a) pripremu tenderske dokumentacije,

b) korespondenciju sa ponudacima,

¢) dostavljanje tenderske dokumentacije na nadin propisan za konkretni postupak javne
nabavke,

d) pripremu pojasnjenja tenderske dokumentacije,

e) pripremu prijedloga odluke u formi i sadrZaju propisanim zakonom,

f) pripremu odgovora po pravnim lijekovima,

g) druge poslove i zadatke vezane za provodenje postupka.

(3) Komisija djeluje u ime Ureda, u granicama datog ovlasStenja.
(4) Rad Komisije obuhvata:

a) Komisija djeluje od dana donoSenja odluke o njenom imenovanju do okondanja svih
poslova vezanih za javnu nabavku koje joj u pismenoj formi povjeri ugovorni organ.

b) Komisija sadinjava zapisnike i druge akte u sadrzaju i formi propisanoj zakonom,
podzakonskim aktima i opéim aktima ugovornog organa.

¢) Komisija, nakon okon&anog postupka, daje Uredu preporuku, zajedno s izvjeStajem o radu
i razlozima davanja takve preporuke, te daje prijedlog odgovarajuce odluke.

d) Ured moze prihvatiti preporuku Komisije ili je odbiti ako je prijedlog nezakonit.

e) uslucaju da Ured ne prihvati preporuku Komisije duzan je dati pismeno obrazloZenje svog
postupanja tj. u ¢emu se sastoji nezakonitost, te traziti da se otkloni ista.

f) konac¢nu odluku o dodjeli ugovora donosi Ured, koji snosi odgovornost za javnu nabavku.

g) obaveza je Komisije odnosno lica zaduZenog za ove poslove ispred Komisije da nakon
okonéanja postupka nabavke cjelokupan predmet sa svim dokumentima postupka nabavke
od odluke o pokretanju postupka nabavke do obavjestenja o dodjeli ugovora pripremi i
arhivira u skladu sa opéim aktima koji ureduju pitanje kancelarijskog i arhivskog
poslovanja.

Clan 27.
(Nadin glasanja i odludivanje Komsije)

(1) Komisija radi i odlu¢uje na sastancima/sjednicama.

(2) Sastanke/sjednice Komisije saziva predsjedavaju¢i Komisije ili po zahtjevu
predsjedavajuceg, sekretar Komisije, neposredno, telefonom ili pisanim putem. O sazivanju
sastanka/sjednice obavjestavaju se svi ¢lanovi, kao i sekretar Komisije.

(3) O razolozima odsustvovanja sa sastanka/sjednice, ¢lanovi Komisije su duzni da obavijeste
predsjedavajuceg Komisije ili sekretara Komisije, ukoliko je isti sazvao sastanak/sjednicu
Komisije.



(4) Predsjedavaju¢i Komisije je duzan sazvati sastanak/sjednicu Komisije ako to pisanim
putem zatrazi vecina ¢lanova Komisije, najaksnije u roku od dva dana od dana prijema
zahtjeva.

(5) Za punovazno odlucivanje na sastanku/sjednici Komisije potrebno je prisustvo svih ¢lanova
Komsije. U sluaju odsustva ¢lanova Komisije sjednicama prisustvuje jednak broj
zamjenskih ¢lanova. U slucaju odsustva predsjednika Komisije, na sastancima ga mijenja
neko od ¢lanova ili zamjenski ¢lanovi Komisije.

(6) Komisija donosi odluke ve¢inom glasova na sastancima/sjednicama javnim glasanjem, tako
Sto se ¢lanovi Komisije izjaSnjavaju ,,za® ili ,,protiv®, odnosno ,,da* ili ,,ne*.

(7) Odluke Komisije unose se u zapisnik. U zapisniku se navode razlozi na osnovu kojih je
Komisija donijela odluku, isti se obrazlazu i u zapisnik se unosi stav svakog ¢lana Komisije,
s eventualnim izdvojenim misljenjem.

(8) Zapisnik Komisije potpisuju svi ¢lanovi Komisije koji su uéestvovali u radu i koji su
prisutni.

(9) Ukoliko je imenovan zamjenski ¢lan Komisije, prilikom glasanja, glas zamjenskog ¢lana
Komisije u potpunosti se izjednadava s glasom imenovanog ¢lana Komisije i to se
konstatuje u zapisniku.

(10) U potpisanom i zaklju¢enom zapisniku Komisije ne smije se nista dodavati niti
mijenjati. Dopuna u ve¢ zakljuceni zapisnik unosi se kao dodatak zapisniku koji potpisuju
svi ¢lanovi Komisije za javne nabavke i osoba na prijedlog koje je dopuna unesena.

(11 Komisija, prije po¢etka rada, donosi poslovnik o radu komisije.

Clan 28.
(Nadin pruZanja stru¢ne pomo¢i Komisiji)

(1) Sve organizacione jedinice Ureda duzne su da u okviru svoje nadleZnosti pruziti struénu
pomo¢ Komisiji.
(2) U slucaju potrebe za struénom pomoci, Komisija se pisanim putem obrac¢a nadleznoj

organizacionoj jedinici Ureda.

(3) Organizaciona jedinica od koje je zatraZena strué¢na pomo¢ komisije, duzna je da pisanim
putem odgovori na zahtjev Komisije, u roku koji odreduje komisija.

(4) Ukoliko organizaciona jedinica ne odgovori Komisiji ili ne odgovori u roku, Komisija
obavjestava ovlaSteno lice ugovornog organa, koje ¢ée preduzeti sve potrebne mjere
predvidene pravnim ropisima za nepostovanje radnih obaveza.




Clan 29.
(Objavljivanje u postupku javne nabavke)

Objavljivanje Plana nabavki, svih vrsta obavjestenja u postupcima javnih nabavki, tenderske
dokumentacije i drugih akata u postupku javne nabavke vrie glavni i pomocni operateri registovani
ispred ugovornog organa u sistemu "e-nabavke".

Clan 30.
(Ishod postupka javne nabavke)

(1) Ured donosi odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili odluku o poniStenju postupka
nabavke u roku koji je odreden u tenderskoj dokumentaciji kao rok vaZenja ponude, a
najkasnije u roku od sedam dana od dana isteka vaZenja ponude, odnosno u produzenom
periodu roka vazenja ponuda.

(2) Sektor za pravne, finansijske i opste poslove ¢e po dobijanju potpisanog i odobrenog
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda/izvjestaja o radu komisije o predmetnom postupku
nabavke saciniti odluku iz stava (1) ovog ¢lana i dostaviti direktoru Ureda na potpis.

(3) Odluke iz stava (1) ovog ¢lana dostavljaju se kandidatima/ ponuda¢ima u roku od tri dana,
a najkasnije u roku od sedam dana od dana donos8enja odluke, i to: elektronskim sredstvom
ili putem poste ili neposredno.

(4) Odluke iz stava (1) ovog ¢lana ugovorni organ objavljuje na svojoj internetskoj strani, ako
je ima, i to istovremeno s upucivanjem odluka ponudacima koji su ucestvovali u postupku
javne nabavke.

Clan 31.
(Zalbeni postupak)

(1) Nakon zaprimanja Zalbe na provodenje postupka nabavke, ista se registruje na protokolu
Ureda, i dostavlja Sektoru za pravne, finansijske i opste poslove.

(2) U slucaju direktnog zaprimanja Zalbe, pisarnica je duzna izdati Zaliocu potvrdu o vremenu
zaprimanja Zalbe, a koja je sadinjena na obrascu Priloga 6 i koja je sastavni dio ovog
Pravilnika.

(3) Potvrdom iz stava (2) ovog ¢lana se moze smatrati i kopija predanog dokumenta sa otiskom
prijemnog pecata i datumom.

(4) Po zalbi se postupa u skladu sa relevantnim odredbama Zakona i podzakonskih akata iz
oblasti javnih nabavki.




Clan 32.
(Nadin postupanja pri zakljudivanja ugovora)

(1) Po isteku roka za podnosenje zalbi nakon dono3enja odluke o dodjeli ugovora, odnosno
odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim Zakonom nije
podnijeta Zalba ili je zalba odbacena ili odbijena, Sektor za pravne, finansijske i opste
poslove sacinjava nacrt ugovora.,

(2) Sektor za pravne, finansijske i opste poslove dostavlja nacrt ugovora iz stava (1) ovog ¢lana
na potpisivanje direktoru Ureda.

(3) Nacrt ugovora o nabavci ¢ija je vrijednost 10.000,00 KM i vise, prije zakljudivanja se
dostavlja na misljenje Pravobranilastvu Bosne i Hercegovine.

(4) Ugovor o nabavci se zakljucuje odmah po prijemu pozitivnog misljenja Pravobranila$tva
Bosne i Hercegovine, a najkasnije u roku od deset dana od dana prijema istog.

(5) Ugovor se safinjava u dovoljnom broju primjeraka, od kojih svaka ugovorna strana
zadrZava po dva primjerka.

(6) Potpisani ugovor od strane direktora Ureda, Sektor za pravne, finansijske i opSte poslove,
dostavlja primjerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani, u roku iz stava (4)
ovog ¢lana.

(7) Potpisani primjerak ugovora dostavlja se Sektoru za pravne, finansijske i opste poslove i
objavljuje na web strani Ureda.

Clan 33.
(Praéenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci)

(1) Sektor za pravne, finansijske i opste poslove vrsiti ¢e potrebne radnje u vezi sa pracenjem
izvrienja ugovora o javnoj nabavci.

(2) Podaci o preduzetim radnjama, kao i drugi potrebni podaci unose se u Obrazac pracenja
izvrienja ugovora o javnoj nabavci koji je sacinjen je na Prilogu 7 i sastavni je dio ovog
Pravilnika.

Clan 34,
(Ovlastenja i odgovornosti u postupku javne nabavke)

(1) Sektor za pravne, finansijske i opSte poslove pruza struénu pomo¢ Komisiji u vezi sa
provodenjem postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi sa provodenjem postupka javne
nabavke.



(2) Akte u postupku javne nabavke saCinjava Sektor za pravne, finansijske i opste poslove, a
komisija za javnu nabavku sadinjava, zapisnik o otvaranju ponuda i zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda.

(3) Za zakonitost provodenja postupka nabavke, sadinjavanje prijedloga i donoSenje odluka,
rieSenja i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su: Sektor za pravne,
finansijske i opste poslove, Komisija i direktor Ureda.

DIO CETVRTI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 35.
(Prilozi)

Sastavni dijelovi ovog Pravilnika ¢ine sljedeéi prilozi:
a) izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa — Prilog 1,
b) obrazac Plana nabavki — Prilog 2,
c) iskazivanje potreba nabavki osnovnih organizacionih jedinica — Prilog 3,
d) zahtjev za nabavku - Prilog 4,
e) izjava o nepristranosti i povjerljivosti — prilog 5,
f) potvrda o prijemu Zalbe — Prilog 6,
g) obrazac pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci — Prilog 7.

Clan 36.
(Prestanak vaZenja)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o postupku direktnog sporazuma
broj: 01-02-3-920/14 od 24.12. 2014, godine i Uputstvo nacinu glasanja i odlu¢ivanja u Komisiji
za javne nabavke Ureda za zakonodavstvo Vije¢a ministara Bosne i Herecgovine broj: 02-02-3-
160/17 od 14.02.2017. godine. :

Clan 37.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donoSenja objavljuje se na oglasnoj plo¢i Ureda za
zakonodavstvo Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine.

Broj: 02-02-3-590/23
Datum, 18.07.2023. godine



Prilog 1

IZJAVA
O POSTOJANJU ILI NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA
(¢lan 52. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 39/14 i 59/22)

Ja, niZepotpisani/a pod punom materijalnom i krivicnom
odgovorno$éu, dajem:

IZJAVU
1. Obavljam upravljacke poslove, odnosno vlasnik sam poslovnog udjela, dionica odnosno

drugih prava na osnovu kojih uéestvujem u upravljanju, odnosno kapitalu s vise od 0,5 %
u sljedeéim privrednim subjektima:

a)
b)

c)

2. Nema privrednih subjekata sa kojima Ured za zakonodavstvo Savjeta ministara Bosne i
Hercegovine ne moze sklapati ugovore zbog upravljackih poslova ili vlasnistva u smislu
odredbe ¢lana 52. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 39/14 i 59/22),
a u odnosu na moju li¢nost.

- da sam svjestan/a pravnih posljedica u vezi sa davanjem neistinitih ili nepotpunih podataka, te da
¢u azurirati predmetnu Izjavu, bez odgadanja, ako nastupe promjene u smislu odredbi ¢lana 52.
Zakona o javnim nabavkama (,,SluZbeni glasnik BiH“, br. 39/14 i 59/22);

- da sam upoznat/a sa €injenicom da se smislu odredbe ¢lana 52. Zakona o javnim nabavkama
(,»,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 39/14 i 59/22) na odgovaraju¢i na¢in primjenjuju na moje srodnike
po krvi u pravoj liniji ili u poboénoj liniji do tre¢eg stepena, srodnike po tazbini do drugog stepena,
bra¢nog ili vanbracnog druga, bez obzira da li je brak prestao, te usvojitelje ili usvojenike;

- da prijenos udjela u vlasniStvu na drugu osobu ili posebni organ (povjerenika-punomocnika) koji
¢e kao povjerenik u ostvarivanju ¢lanskih prava i udjela u drustvu djelovati u svoje ime, a za racun
duznosnika u skladu sa posebnim propisima o sprecavanju sukoba interesa, ne uti¢e na sukob
interesa u smislu odredbi ¢lana 52., st. (1), (2), (3) i (4) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni
glasnik BiH®, br. 39/14 i 59/22).

Datum: IZJAVU DAO/DALA
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Prilog 4
URED ZA ZAKONODAVSTVO VIJECA MINISTARA BOSNE I HERCEGOVINE
ZAHTJEV ZA NABAVKU

Broj protokola:
Mjesto i datum podnoSenja zahtjeva:

( Naziv organizacione jedinice ispred koje se podnosi zahtjev)

1. Naziv predmeta nabavke i prijedlog zakljuéenja ugovora ili okvirnog sporazuma:

2. Kratko obrazloZenje potrebe:

3. Podjela na lotove:

4. Procijenjena vrijednost nabavke:

5. Period na koji se predlaze zaklju¢enje ugovora/okvirnog sporazuma:

6. Prijedlog postupka nabavke:




7. Postojanje/nepostojanje vazeceg ugovora/okvirnog sporazuma:

8. Redni broj nabavke iz Plana nabavki:

9. Navod o potrebi angaZmana stru¢nog lica:

10. Tehni¢ka specifikacija predmeta nabavke:

11. Ostalo:

(Potpis rukovodioca)




Prilog 5
- ¢lan Komisije za javne nabavke

Ova Izjava je sastavni dio RjeSenje o imenovanju Komisije za javne nabavke Ureda za
zakonodavstvo Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine broj: od . godine.

IZJAVA
O NEPRISTRASNOSTI I POVJERLJIVOSTI

Ovom izjavom pod punom odgovornoséu izjavljujem:

- da sam upoznata sa propisima o javnima nabavkama i to sa Zakonom o javnim nabavkama
(“Sluzbeni glasnik BiH, br. 39/14 i 59/22), kao i internim propisima o javnim nabavkama Ureda
za zakonodavstvo Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine;

- da sam upoznata sa ¢injenicom da Ured za razmatranje zalbi u slu¢aju da smatra da je sluzbeno
lice ugovrnog organa izvrsilo promisljenu i namjernu povredu naprijed navedenih propisa,
ugrozavajuéi time njihovu svrhu moze podnijeti prekr$ajnu ili kriviénu prijavu nadleznom sudu;

- da sam upoznata sa odredbama ¢lana 52. Zakona o javnim nabavkama, odnosno sa obavezom
da sam tokom cijelog postupka rada u komisiji duzna prijaviti moguéi sukob interesa i traziti
iskljucenje iz rada komisije;

- da povjerljive informacije sadrzane u tenderskoj dokumentaciji, koje se odnose na komercijalne,
finansijske, tehnicke informacije ili poslovne tajne ili znanja (know-how) ucesnika tendera neéu
ni pod kojim uslovima otkrivati bilo kom licu koje nije zvani¢no uklju¢eno u postupak nabavke;

- da nakon otvaranja tendera nijednu informaciju vezanu za ispitivanje, pojasnjenje ili ocjenu
tendera i razmatranja Komisije za javne nabavke necu otkrivati nijednom uéesniku tendera ili
trecem licu prije nego Sto se odluka o dodjeli ugovora ne saopsti pobjedniku tendera;

- da ¢u preduzeti sve potrebne mjere kako bi se osigurala pravi¢na i aktivna konkurencija medu
potencijalnim dobavlja¢ima, uz ostvarivanje jednakog tretmana, nediskriminacije i
transparetnosti;

- da protiv mene u posljednih pet godina: nadlezni sud nije donio presudu kojom je utvrdeno da

sam uinila krivi¢no djelo koje sadrzi elemente korupcije, pranja novca ili primanja ili davanja
mita, krivotvorenja, zloupotrebe poloZaja i ovlastenja.

1ZJAVU DAO/DALA:

Broj:
Sarajevo, godine




Prilog 6

Broj:
Datum:
Potvrda
o vremenu prijema Zalbe
Dana godine u sati ponudac na

protokol Ureda za zakonodavstvo Vijeca ministara Bosne i Hercegovine neposredno je dostavio
zalbu u postupku javne nabavke

Potvrdu saéinio:

NAPOMENA: Potvrdu izdaje Zaliocu i potpisuje zaposleni na protokolu Ureda za zakonodavstvo
Vijeca ministara Bosne i Hercegovine samo u slu¢aju direktnog prijema Zalbe.
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